
 

 
POLITYKA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

W RAMACH PROJEKTU KPO 
 
 

„Projekt EkoKulinaria Miodowego Młyna - dywersyfikacja i intensyfikacja działalności 
hotelu Miodowy Młyn w Opatowie - region świętokrzyski” 

 
 
 

§1.  
Administrator danych 

 

Administratorem danych osobowych jest: 
NETRADUS POLSKA Sp. z o.o. 
ul. Krakowska 46, 28-200 Staszów 
NIP 6342637554 
REGON 240623940 
 
realizująca projekt: 
„Projekt EkoKulinaria Miodowego Młyna - dywersyfikacja i intensyfikacja działalności hotelu 
Miodowy Młyn w Opatowie - region świętokrzyski” (dalej: projekt KPO) 
 
na podstawie Umowy nr KPOD.01.03-IW.01-1870/24-00 zawartej z Rzeszowską Agencją Rozwoju 
Regionalnego S.A.  
 
Kontakt w sprawach ochrony danych: niedex@poczta.onet.pl  (z dopiskiem: RODO – KPO) 

 
§2. 

Zakres podmiotowy przetwarzania 
Dane osobowe przetwarzane są w związku z realizacją projektu KPO i dotyczą w szczególności: 
1. Oferentów i wykonawców uczestniczących w: 

 szacowaniu wartości zamówienia 
 rozeznaniu rynku 
 zapytaniach ofertowych 
 negocjacjach 
 zawieraniu umów, 
 realizacji zamówień. 

2. Osób reprezentujących oferentów i wykonawców (zarząd, pełnomocnicy i inne wskazane przez 
wykonawców/ oferentów). 

3. Osób wskazanych do kontaktu po stronie oferentów / wykonawców. 
4. Pracowników i współpracowników Administratora oddelegowanych do realizacji projektu. 
5. Przedstawicieli biura księgowego obsługującego projekt. 

 
 

§3. 
Zakres przetwarzanych danych 

Administrator przetwarza w szczególności: 



 

 imię i nazwisko 
 stanowisko / funkcję 
 nazwę firmy 
 dane rejestrowe (NIP, REGON, KRS) 
 dane kontaktowe (telefon, e-mail) 
 dane zawarte w ofertach, wycenach i umowach 
 dane zawarte w dokumentach księgowych (faktury, rachunki) 
 podpisy 
 dane w dokumentach przekazywanych do instytucji kontrolnych. 
Nie są przetwarzane dane szczególnych kategorii (dane wrażliwe). 
 

§4. 
Cele przetwarzania 

Dane przetwarzane są w celu: 
1. przeprowadzenia rozeznania rynku i postępowań ofertowych. 
2. zawarcia i realizacji umów z wykonawcami. 
3. dokumentowania realizacji projektu. 
4. rozliczenia projektu i wykazania spełnienia warunków Umowy o dofinansowanie. 
5. prowadzenia wyodrębnionej ewidencji księgowej. 
6. przekazywania dokumentacji do odpowiednich instytucji tj. m.in.:: 

 Rzeszowskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. (Operator) 
 Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Jednostka Wspierająca) 
 Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej (IOI) 
 innych uprawnionych instytucji kontrolnych. 

7. archiwizacji dokumentacji projektowej. 
8. dochodzenia lub obrony roszczeń. 
 

§5. 
Podstawy prawne przetwarzania 

Przetwarzanie danych osobowych w ramach realizacji projektu odbywa się na podstawie: 
1. art. 6 ust. 1 lit. b RODO:  w zakresie, w jakim przetwarzanie jest niezbędne do zawarcia i realizacji 

umów z wykonawcami, oferentami oraz podmiotami współpracującymi, a także do wykonania 
umów o pracę lub umów cywilnoprawnych w zakresie obowiązków służbowych związanych z 
realizacją projektu. 

2. art. 6 ust. 1 lit. c RODO : w zakresie, w jakim przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia 
obowiązków prawnych ciążących na Administratorze, wynikających w szczególności z: 
 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości, 
 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, 
 przepisów regulujących realizację Krajowego Planu Odbudowy i Zwiększania Odporności, 
 Umowy o dofinansowanie nr KPOD.01.03-IW.01-1870/24-00, nakładającej obowiązki 

dokumentacyjne, sprawozdawcze, archiwizacyjne, monitorujące i kontrolne. 
3. art. 6 ust. 1 lit. f RODO: w zakresie realizacji prawnie uzasadnionego interesu Administratora, 

polegającego w szczególności na: 
 zapewnieniu prawidłowej organizacji procesu inwestycyjnego 
 prowadzeniu bieżącej komunikacji roboczej z wykonawcami i instytucjami 
 zabezpieczeniu i dochodzeniu roszczeń 
 ochronie interesów majątkowych i organizacyjnych Administratora. 

 



 

§6. 
Odbiorcy danych 

Dane osobowe mogą być udostępniane następującym kategoriom odbiorców:  
 Rzeszowskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. (Operator) 
 Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (JW) 
 Ministrowi Funduszy i Polityki Regionalnej (IOI) 
 Polskiemu Funduszowi Rozwoju S.A. (płatnik) 
 innym instytucjom kontrolnym i audytowym 
 biuru księgowemu obsługującemu projekt (na podstawie umowy powierzenia) 
 kancelarii prawnej (na podstawie umowy powierzenia) 
 dostawcom usług IT 
 bankom i operatorom płatności. 

 
§7. 

Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy 
Dane osobowe przetwarzane w ramach realizacji projektu KPO nie są przekazywane do państw 
trzecich ani organizacji międzynarodowych w rozumieniu przepisów RODO. 
 

§8. 
Okres przechowywania danych 

Dane będą przechowywane: 
 przez okres realizacji projektu 
 przez okres wymagany dokumentacją programu KPO 
 przez okres wskazany w Umowie o dofinansowanie (minimum 10 lat od przyznania pomocy de 

minimis) 
 przez okres przedawnienia roszczeń 
Okres przechowywania danych może zostać przedłużony w przypadku wszczęcia postępowań 
kontrolnych, audytowych lub innych, do czasu ich prawomocnego zakończenia. 
 

§9. 
Obowiązek podania danych 

Podanie danych jest niezbędne do: 
 udziału w rozeznaniu rynku i postępowaniach ofertowych 
 zawarcia umowy 
 realizacji obowiązków księgowych i rozliczeniowych projektu. 
Brak podania danych uniemożliwia udział w postępowaniu lub zawarcie umowy. 
 

§10. 
Informacja dotycząca postępowań ofertowych  

Administrator informuje, że dane osobowe przekazane w związku z udziałem w procesach 
realizowanych w ramach projektu, w szczególności na etapie: 
 szacowania wartości zamówienia 
 rozeznania rynku 
 zapytania ofertowego 
 negocjacji 
 zawarcia i realizacji umowy 
 wystawiania i rozliczania dokumentów księgowych, 
są przetwarzane na podstawach prawnych wskazanych w §5 niniejszej Polityki. 



 

Przekazanie danych osobowych w powyższych okolicznościach stanowi działanie zmierzające do 
zawarcia umowy lub realizacji obowiązków prawnych Administratora wynikających z przepisów 
prawa oraz Umowy o dofinansowanie. 
 
Niniejsza Polityka ma zastosowanie również do danych przekazanych Administratorowi przed jej 
formalnym opublikowaniem, o ile pozostają one w związku z realizacją projektu. 
 

§11. 
Prawa osób, których dane dotyczą 

Osobie, której dane dotyczą, przysługuje prawo do: 

 dostępu do danych 
 sprostowania danych 
 ograniczenia przetwarzania 
 wniesienia sprzeciwu (w zakresie art. 6 ust. 1 lit. f RODO) 
 wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych 
 żądania usunięcia danych - w przypadkach przewidzianych przepisami prawa, o ile nie 

zachodzą podstawy do dalszego przetwarzania wynikające z obowiązków prawnych 
Administratora 

 żądania przenoszenia danych - w zakresie, w jakim przetwarzanie odbywa się na 
podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO. 

 
§12. 

Profilowanie 
Dane nie są wykorzystywane do profilowania ani zautomatyzowanego podejmowania decyzji. 

 
§13. 

Środki bezpieczeństwa 
Administrator stosuje odpowiednie środki techniczne i organizacyjne zapewniające ochronę 
przetwarzanych danych osobowych, m.in.: 
 ograniczenie dostępu do danych wyłącznie do osób upoważnionych 
 zabezpieczenie dokumentacji papierowej w zamykanych pomieszczeniach/ szafach 
 zabezpieczenie systemów informatycznych hasłami i kontrolą dostępu 
 stosowanie aktualnych zabezpieczeń antywirusowych 
 zawieranie umów powierzenia przetwarzania danych z podmiotami współpracującymi. 
  

§14. 
Przetwarzanie danych w związku z realizacją komponentu szkoleniowego 

1. W ramach realizacji projektu, o którym mowa w §1, Administrator realizuje  komponent 
szkoleniowy obejmujący podnoszenie kompetencji pracowników. W związku z powyższym 
przetwarzane są dane osobowe pracowników oddelegowanych do udziału w szkoleniach, w 
szczególności: 

 imię i nazwisko 
 stanowisko służbowe 
 dane zawarte na listach obecności 
 dane zawarte w zaświadczeniach i certyfikatach 
 dane wymagane do raportowania wskaźników projektu (w tym dane statystyczne dotyczące 

wieku i płci, jeżeli wymagane przepisami programu). 
 



 

2. W związku z obowiązkiem monitorowania wskaźników projektu oraz raportowania do instytucji 
nadzorujących, Administrator przetwarza dane statystyczne uczestników szkoleń, obejmujące w 
szczególności: 
 płeć 
 przedział wiekowy 
 informację o udziale w szkoleniu. 

Dane te przetwarzane są wyłącznie w celu realizacji obowiązków sprawozdawczych wynikających z 
Umowy o dofinansowanie oraz przepisów regulujących realizację KPO i przekazywane są 
Operatorowi, Jednostce Wspierającej oraz innym uprawnionym instytucjom. 
 
3. Cele przetwarzania danych szkoleniowych: 
 Dokumentowanie udziału w szkoleniu. 
 Wykazanie realizacji wskaźników projektu. 
 Rozliczenie komponentu szkoleniowego. 
 Archiwizacja dokumentacji projektowej. 
 Przekazanie danych do instytucji nadzorujących i kontrolnych. 
 
4. Podstawa prawna przetwarzania danych szkoleniowych: 
Przetwarzanie danych osobowych uczestników szkoleń odbywa się na podstawie: 
1. art. 6 ust. 1 lit. c RODO: w zakresie, w jakim przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia 

obowiązków prawnych ciążących na Administratorze, wynikających z Umowy o dofinansowanie 
nr KPOD.01.03-IW.01-1870/24-00 oraz przepisów regulujących realizację Krajowego Planu 
Odbudowy i Zwiększania Odporności, w szczególności w zakresie obowiązków monitorowania 
wskaźników, dokumentowania udziału w szkoleniach, sprawozdawczości, archiwizacji oraz 
umożliwienia przeprowadzenia kontroli i audytów; 

2. art. 6 ust. 1 lit. b RODO:  w zakresie, w jakim przetwarzanie jest niezbędne do wykonania umowy 
o pracę lub innej umowy stanowiącej podstawę zatrudnienia, w związku z realizacją obowiązków 
służbowych oraz podnoszeniem kwalifikacji zawodowych pracowników w ramach projektu; 

3. art. 6 ust. 1 lit. f RODO: w zakresie realizacji prawnie uzasadnionego interesu Administratora, 
polegającego na zapewnieniu prawidłowej organizacji procesu szkoleniowego, dokumentowaniu 
podnoszenia kompetencji pracowników oraz zabezpieczeniu interesów organizacyjnych i 
majątkowych Administratora. 
 

5. Odbiorcy danych uczestników szkoleń: 
 Operator (RARR) 
 PARP 
 IOI 
 podmioty kontrolne i audytowe 
 wykonawca szkolenia. 
 

§13. 
Postanowienia końcowe 

1. Niniejsza Polityka wchodzi w życie z dniem jej zatwierdzenia przez Administratora. 
2. Administrator zastrzega sobie prawo do aktualizacji niniejszej Polityki w przypadku zmiany 

przepisów prawa, warunków realizacji projektu lub zakresu przetwarzania danych osobowych. 
3. Aktualna wersja Polityki jest dostępna w siedzibie Administratora oraz udostępniana podmiotom, 

których dane dotyczą, na ich żądanie. 
 

 


